Skola: Zakladni $kola a Matefska $kola Krasny Dviir

Provozni rad materské Skoly — uprava podle vzdélavani déti od 2 do 3 let

Cj.: Uginnost od: 01.09.2022
Spisovy znak: Skarta¢ni znak: S/5
Zmény:

Reditelka matefské §koly vydava jako statutarni organ $koly tento Provozni fad mateiské skoly,
ktery upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prava a povinnosti
pracovniki skoly, zabezpecuje realizaci zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, vyhlasky
MSMT CR &. 14/2005 Sb., o pedikolnim vzdélavani a zakona 262/2006 Sb., zakonik préce.

1. Udaje o za¥izeni

Adresa Skoly: Krasny Dviir 182, 439 72 Krasny Dviir
Tel.: 415 215 000

1CO: 613 573 24

Reditelka MS: Mgr. Ivana Bej¢kova

Zrizovatel: Obec Krasny Dvilr

2. Popis zarizeni
Ridi se vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani.

2.1Typ
Matetska Skola s celodennim provozem.

2.2 Kapacita

Stanovena na 50 déti.

Pocet zapsanych déti v MS: 32

Pocet tiid: 2

Pocet déti ve tiidach: 1 tfida 13 déti, 2. tfida 16 déti

Vékové slozeni skupin: 1. tiida 2,5 — 3leté déti, 2. tiida — smiSené 4 — 6let.

S uc¢innosti od 1. 9. 2020 stanovi novela vyhlasky o pfedskolnim vzdélavani, ze za kazdé ve tfide
zafazené dit¢ mladsi tii let se do doby dovrSeni 3 let véku ditéte nejvyssi pocet déti ve tiidé
snizuje o 2 déti. Timto postupem lze snizit nejvyssi pocet déti ve tiidé nejvySe o 6. Nastaveni
podminek a poctu pro vzdélavani déti mladsich tii let je nadale v kompetenci feditelt.

2.3 Provozni doba
Od 6:00 do 16:00.

2.4 Podminky pro provoz

Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim odpovidaji pozadavkim vyplyvajicim z
vyhlasky €. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich piedpisi, a
pozadavkiim vyplyvajicim ze zdkona ¢. 258/ 2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi a dale




aktualnim doporucenim Ministerstva Skolstvi mladeze a télovychovy. Na zakladé¢ vyvoje
epidemiologické situace muze dochazet ke zménam.
Zpusob a Cetnost tklidu a ¢isténi
Denni uklid
» setfeni navlhko: vSech podlah, nabytku, kryti topnych téles, okennich parapett, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadku, vycisténi kobercti vysavacem,;
» za pouzit Cistcich prostfedkti s dezinfek¢nim ¢i virucidnim uG¢inkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech;
Tydenni, celkovy
» jednou tydné omyt omyvatelnych cast stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodl, minimaln¢ dvakrat ro¢né¢ umyti oken véetné ramu a svitidel, dvakrat ro¢né
celkovy uklid vSech prostor skoly, jedenkrat za dva roky malovani, v pfipadé potieby
ihned,

2.5 Vyuzivani zatizeni véetné pozemku pro jiné aktivity
Matetska skola disponuje $kolni zahradou s venkovnimi hracimi prvky.

3. Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni):

Matetska Skola dopliiuje pfirozenou vychovu v roding, plné respektuje vychovné zaméteni
rodiny, jeji specifika a posiluje jeji vychovné pusobeni. Usiluje o integraci déti se socialni
indikaci. PIn& respektuje Umluvu o pravech ditéte s ohledem na své specifické postaveni,
zejména Clanek 16, 18, 23 a 29. Osoby, pecujici o dité, je chrani pied jakymkoli télesnym ¢i
dusevnim nésilim. Program péce o dit€¢ vychazi z demokratickych principli, opira se o
pedagogické, psychologické a hygienické normy péce o dité predskolniho véku. Zabezpecuje
zdravy fyzicky, psychicky a socialni rozvoj ditéte, jejich spokojené prospivani v souladu s jejich
pfirozenosti.

Organizacéni usporadani dne v materské Skole




6.00-7.30

schazeni déti, ranni hry dle volby a piéni déti (ve IL. tfid€)

7.30-8.00 déti ptichazejici pozdéji se schazeji ve svych tfidach
¢innosti:
e ranni hry, volné aktivity déti, ve své tiidé
8.00-8.30 ¢innosti:
e ranni hry, volné aktivity déti, ve své tridé
e individualni péce o déti se specifickymi vzdélavacimi potfebami (reedukacni a
kompenzacni socialné pedagogicka péce)
e individualni rehabilitacni péce
e jazykové chvilky
e psychomotorické a konstruktivni hry
8.30-8.45 ranni cviceni (popf. relaxacni cviceni, joga)
8.45-9.00 hygiena, svacina
9.00-9.30 didakticky zacilené ¢innosti (zdmérné i spontanni uceni)
e individualni, skupinové i kolektivni, naprava feci
9.30 -11.00 pfiprava na pobyt venku, pobyt venku — tematické vychazky do blizkého okoli skoly, do
obce, parku, hry na $kolni zahradé
11.05-11.30 obed
11.30-12.00 déti provadéji hygienu, obédvaji, chystaji se na odpoledni odpocinek
12.00 - 13.30 odpocinek dle potieb ditéte
e nahradni nespaci aktivity
e poslech pohadky, ¢etby na pokracovani, relaxa¢ni hudby
e pfiprava predskolakl — logopedie, grafomotorika aj. aktivity
e opakovani poznatk( — pfipravenost na ZS, individudIni péce
13.30 - 14.00 deéti provadéji hygienu, svaci
14.00 - 16.00 probihaji odpoledni zajmové ¢innosti déti — spontanni hry, dle zajmu déti pokracovani v

didakticky cilenych ¢innostech, p. uéitelky se détem individudlné vénuji, za piiznivého
pocasi i hry na Skolni zahradé nebo hfisti ZS

3.1 Nastup déti

Déti prichazeji do matetské skoly od 6:00-8:00 hodin. Pozd¢jsi ptichod je mozny po piedchozi
domluvé s uéitelkou.

Zakonni zastupci dodrzuji bezpecnostni opatfeni pro vstup do Skoly. Pouzivaji zvonek
s videotelefonem, aby mohli vstoupit do budovy. V Satné pievlékaji dité do vhodného obleceni,
pfezouvaji obuv a pomahaji ditéti si srovnat své véci na pridélenou znacku. Zakonny zastupce je
povinen podat aktualni informaci o zdravotnim stavu ditéte, nahléasi ptipadny zkraceny pobyt
v mateiské Skole. Budova je po celou dobu provozu matetské Skoly uzamcena. Ptistup do
budovy je umoznén pouze po zazvonéni a kontrole doty¢né osoby ve videotelefonu.




3.2 Hra

Spontanni hry probihaji po ptichodu déti do 8:30, pfi pobytu venku v dobé¢ od 9:30 do 11:00 a
Vv odpolednich hodinach pted odchodem domii (dle potieb, véku a schopnosti déti) 14:00 do
16:00 hodin.

Rizené &innosti probihaji denné zpravidla 15 — 30 minut pfed dopoledni svaginkou a po
odpoledni svacince pfed odchodem ven podle potieb, véku, schopnosti a vlastniho zdjmu se
fizenych her Gi¢astnit. Forma — skupinova, kolektivni nebo individuélni prace ucitelky s détmi.

3.3 Pohybové aktivity
Matetska Skola je pln€¢ vybavena pro tyto Cinnosti s dostatkem naradi a nacini, pfiméfené
vybavena skolni zahradou
Pohybové¢ aktivity probihaji v pribéhu celého dne:
» Dopoledne — zdravotné zamétené ¢innosti s nac¢inim, slovem nebo hudbou, pohybové
hry, psychomotorické hry a prvky jogy zaméfené na relaxaci
» Pobyt venku — fizené a spontanni pohybové ¢innosti, sezonni ¢innosti, pohybové hry,
vychazky, jizda na dopravnich prostiedcich, poznavaci aktivity
» Odpoledne po odpocinku — pohybové chvilky, hry, hudebné pohybové ¢innosti
» Ix tydné — fizené ¢innosti v té€locviéné zaméfené na cvi¢eni na naradi, na prvky
sportovnich her

3.4 Pobyt venku

Ucitelkam je vzdy doporucovan prvotné pobyt venku na Skolni zahradé. Pozemek $kolni zahrady
muze byt vyuzivan denné k pohybovym aktivitdm déti, a to dopoledne i odpoledne. Zelen je
pravidelné udrZovéna Skolnikem, ktery vyuzivd k udrzb& profesionalni zahradni techniku.,
Zahrada musi byt oSetfovana, bez piipadnych alergent. Piskovisté, které je v provozu,
oSetfujeme, pfi¢emZ postupujeme dle novely zdkona o vefejném zdravi, kterd byla vydana pod
Cislem 274/2003 Sb., ze 7. 8. 2003 s G€innosti od 1. 10. 2003. Dale se fidime pfilohou €. 8 k
vyhlasce ¢. 464/2000 Sb., mikrobidlni kontaminace plochy a vyhlaskou &. 238/2011 Sb., o
hygienickych limitech pisku v piskoviStich venkovnich hracich ploch v platném znéni. Piskovisté
je prikryté a pecuji o né uklizecky a $kolnik — viz provozni fad hiist’ a zahrad. Délka pobytu
venku: v jarnim az podzimnim obdobi denné¢ zpravidla dvé hodiny dopoledne a pokud to pocasi
dovoli také odpoledne od 14.00 do 16.00 hodin. Od jara do podzimu je pfevazné vyuzivana k
pobytu venku Skolni zahrada, jinak déti travi pobyt venku vychazkou do blizkého okoli na
pfedem prozkoumany terén ucitelkou.

3.5 Odpocinek
V rezimu dne je ¢asové zatazen od 11:50 — 13:30 hodin na lehatkach pti ¢etbé vhodnych

détskych textl, cCetba na pokraCovéani; vtomto Case zafadit i aktivni odpocinek déti —
logopedie; respektovat individualni potieby déti, tj. zafazovat klidové Cinnosti (nenutit déti
spat a nehybné lezet).

Déti odpocivaji na pfipravenych lehatkach. Ty denné pfipravuje provozni zaméstnanec -
uklizecka. VZdy se dba na proklepéani a fadné vyvétrani lizkovin a pyzam pii piipravé pred
odpocinkem déti i pii uklidu po odpocinku. Pouzité lozni a osobni pradlo se nesmi tfidit v
ubytovaci ¢asti. Pouzité lozni pradlo nesmi byt pokladano na plochy, na kterych si hraji déti,
nebo se jich dotykaji. Provozni zaméstnanec pfipravi nadobu ¢i prostiedek k tomu urceny,



naptiklad igelitovy pytel, do kterého pouzité lozni pradlo poklada a odnasi do prostor urcenych
ke skladovani pouzitého a znecisténého pradla. V tomto prostoru nesmi byt skladovano ¢isté
lozni pradlo ¢i rucniky. Znecisténé pradlo se uzavira pied pranim do plastovych pytli, do
kterych je pii vyméné provozni zaméstnanci ihned umistuji. Pfi manipulaci nedochazi ke
kontaktu pradla s koberci ve tiid€. Tyto pytle se uzaviené pienasi do pradelny matetské skoly.
Vyprané a vyzehlené pradlo je uloZeno ve skiinich k tomu uréenych. Prani, zehleni a spravné
uskladnéni pradla zajistuje povéfeny, provozni zaméstnanec.

3.6 Stravovani

Stravovani probihd v souladu § 29 odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb. skolsky zakon ve znéni
pozdéjsich predpisti a vyhlasky €. 64/2005 Sb. o evidenci uraza déti, zaka a studentil, v platném
znéni.

Détem je vydana strava bezprostiedné po jeji ptipravé, jsou dodrzovany pozadované intervaly
mezi jidly. Ranni pfesnidavky a odpoledni svaciny jsou pfipraveny kuchatkou na servirovacim
voziku ve vydejné pokrmi. Pfi zhorSené epidemiologické situaci dbaji provozni zaméstnanci na
pokyny vedeni matetské Skoly a dodrzovani hygienickych zasad spojenych s S$ifenim
epidemiologicky zdvazné choroby. Kuchatka poté pfinese do tfidy, kde détem svacCiny ptipravi
na servirovacich taccich. Ptipravi také hrnky s napojem. Pfi manipulaci je vzdy kucharka fadné
ustrojena a pouziva jednorazové rukavice.

Tacky i hrnky si prebiraji déti, a odnesou na své misto. Po jidle tacek i hrnek ¢i sklenici déti
odnesou na pfedem urené misto, odneseni nadobi zajist'uje provozni zaméstnanec.

Pied obédem rozdévaji lzice, ptibory a hluboké talife na polévku kuchaiky, aby nedochézelo k
manipulaci détmi. Pfed obédem piipravuji 1zice, pfibory a hluboké talife kucharky. Dé&ti pak s
dopomoci ucitelky, ktera ma nasazené jednorazové rukavice, odnesou lzici, ptibor, piti ke stolu.
Kucharka nalije détem polévku a ucitelka ji rozda. Hluboké talife odnasi déti od stolu na pfedem
uréené misto. Hlavni jidlo je vydavano na talifi kuchatkami ve vydejné pokrmu, talife s hlavnim
jidlem roznasi détem provozni zamé&stnanec, nebo ucitelka.

V piipad¢ zhorSené epidemiologické situace stanovuje zvlastni pozadavky na hygienicka
opatfeni pti vydeji jidla feditelka MS, se zohlednénim piislusného nafizeni. Po ob&dé kazdé dité
si samo odnese prazdny talif s ptiborem. Ucitelka zkontroluje uklizené stoly a skleni¢ky po
stolovani. Dohlédne na to, aby déti odnesly pouzité talife, pfibory a sklenicky na ptredem uréené
misto, nejmensim détem s témito tkony pomaha. Kuchaika odnese nadobi a skleni¢ky do
vydejny pokrm, utfe stoly, provede piipadné dezinfekci stolii. Jidelni servisy, tacky, pfibory,
hrnecky a sklenice se myji v myckach na myti nddobi — obsluhuje je kuchatka Pro uklid se
pouzivaji uklidové prosttedky s virucidnim u¢inkem.

3.7 Pitny rezim:

D¢éti maji po cely den k dispozici pitny rezim — v podobé€ €ajli, ochucené pitné vody. Mohou se
samostatn¢é obslouzit, u mladSich déti iniciativu vyviji také ucitelka. Soucast pitného rezimu je
pestra nabidka ovocnych ¢ajli, minimaln¢ slazenych.

V letnich mésicich se pitny rezim roz$ifuje o nabidku vody, dochucované ovocem (citrusy,
jablka), zeleninou (okurky) a bylinkami (medunka, mata).

3.8 Otuzovani:

Otuzovani je ve Skole realizovano podle moZnosti a zdravotniho stavu déti. Spociva v
pravidelném vétrani tiid, dostatecném pobytu déti venku, v 1ét¢ se realizuji hry s vodou, v zimé
hry ve sn¢hu, ucitelky dbaji denné na pfiméiené oblékani déti pii pobytu venku.



3.9 Specifika pro déti 2 az 3 leté
Témto détem je umoznén individualné pfizptisobeny adaptacni rezim. Maji dostatek casu na
veskeré aktivity véetné previékani.

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni
Vychdazi z vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu.

4.1 Osvétleni

Denni ptirozené — okny, ochrana ptfed oslnénim a narusenim zrakové pohody je zajiSténa
zaluziemi. Umél¢é osvétleni zafivkami.

Teplota vzduchu v dobé provozu ve tfidach a hernach /minimalné¢ 20°C/ optimalné je 22°C. Pfi
extrémnich venkovnich teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu je +30°C a vyse, jsou zastinéna
okna na slune¢nich stranach tfid a heren zaluziemi, vétra se okny na stinnych stranach budovy.
Je zajistén vEtsi piisun tekutin vSem détem po cely den a upraven organiza¢ni rezim (pobyt
venku v rannich hodinach).

Televizni obrazovky:

Televizni obrazovka je umisténa ve tfidach v prostoru, kde jsou zajistény podminky zrakové
pohody a vhodna poloha obrazovky k osvétlovacim otvoriim i svitidlim, je zajisténa optimalni
vzdalenost déti od obrazovky pfi sledovani poradi

4.2 Vétrani

Vétrani - okny, je provadéno s ohledem na klimatické podminky, tj. v pfiznivych nepfetrzité, za
nepiiznivych podminek kratce, Castéji a nepiimo. Déle s ohledem na stav ovzdusi a povétrnostni
podminky. Kontrola teploty vzduchu je kontrolovana nasténnymi teploméry, které jsou umistény
v prostorach s trvalou ¢innosti nad podlahou, ve vysce 1,2 az 1,5 m. Kontrolu pribézné provadi,
povéteny, provozni zaméestnanec.

5. Hygienické zarizeni
Hygienické zafizeni Skoly je v souladu s pfilohou €. 1 bodu 5 vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., a to tak,
ze:
» pro 5 déti je ziizena jedna détska misa a umyvadlo,
» umyvadla jsou umisténa zpravidla ve vysi 50 cm, vytokovy ventil ve vysi 60 cm nad
podlahou
» umyvadla jsou napojena na spole¢nou misici baterii, osazenou mimo dosah déti, kazdé
umyvadlo je opatfeno pouze 1 vytokovym ventilem,
» umyvarna je vybavena 1 sprchou feSenou tak, aby déti mohly vstupovat do sprch bez cizi
pomoci.

6. Zasobovani pitnou vodou
Se tidi vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a
provozoven pro vychovu)

6.1 Zdroj
Zdrojem pitné je vefejny vodovod. Kapacitni hlediska Nejméné 60 1 vody na den a na 1

dité.



7. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Se tidi vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu

7.1 Vyména prédla

Lozni pradlo a rucniky pere uklizecka v pradelné materské Skoly. Pfi zhorSené
epidemiologické situaci dochazi k Castejsi vymeéné lozniho pradla a ruénikd — lizkoviny 1x za
21 dni, ru¢niky 1xi 7 dni.

Pradlo je prano pii teploté, nad 60 stupnt.. Vzdy v patek si déti odnasi sva pyzama domu a
kazdy rodi¢ sam zajistuje jejich vyprani.

7.2 Manipulace s pradlem, skladovani pradla

Pouzité lozni a osobni pradlo se nesmi tfidit v ubytovaci ¢asti. Pouzité lozni pradlo nesmi byt
pokladano na plochy, na kterych si hraji déti, nebo se jich dotykaji. Provozni zamé&stnanec
pfipravi nadobu ¢i prostiedek k tomu urceny, naptiklad igelitovy pytel, do kterého pouzité
lozni pradlo poklada a odnasi do prostor urcenych ke skladovéani pouzitého a znecisténého
pradla. V tomto prostoru nesmi byt skladovéno ¢isté lozni pradlo ¢i ruéniky. Znecisténé pradlo
se uzavira pred pranim do plastovych pytll, do kterych je pti vymeéné provozni zaméstnanci
thned umist'uji. Pfi manipulaci nedochazi ke kontaktu pradla s koberci ve tfid¢. Tyto pytle se
do pradelny matetské Skoly. Vyprané a vyzehlené pradlo je ulozeno ve skiinich k tomu

uréenych. Prani, Zehleni a spravné uskladnéni pradla zajistuje povéfeny provozni zaméstnanec.
7.3 Zpusob a Cetnost desinsekce a deratizace
Profylakticky 1x ro¢né¢ a dle potifeby — pouziti piipravkl k tomu vhodnych po konzultaci
s odbornymi pracovniky DDD
7.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci, nebo
do jednorazovych plastovych obalil. Obaly z plastti musi byt ukladany zvlast’ a zneskodnovany
denné¢ odpovidajicim zpisobem.

8. Vécné (materialni) podminky

8.1 Hracky a didaktické pomiicky
Hracky a didaktické pomticky odpovidaji vékové hranici vhodnosti pouziti (viz informace
uvedena na obalu vyrobku), zejména pro déti ve véku od 2 do 3 let.

8.2 Skolni zahrada
Herni, relaxacni a sportovni prvky jsou vyuzivany vzdy s ohledem k véku déti.

8.3 Sedaci ndbytek

Sedaci nabytek pro déti zohledniuje télesnou vysku déti, podporuje spravné drzeni téla pii sezeni,
je bezpecny a stabilni. Ergonomické parametry skolniho nabytku upravuje vyhlaska ¢. 410/2005
Sb., v Piiloze ¢. 2, a dale je upraveno CSN EN 1729-1.

9. DalSi pozadavky

9.1 Vychova ke zdravému zivotnimu stylu

Skolni vzd&lavaci programy jsou zpracovany v souladu s modernimi pozadavky v oblasti
zdravého Zivota a zdravého Zivotniho stylu. Népli je pfenasSena do vyuky vhodnym zplisobem




pro jednotlivé vékové skupiny a pomoci zpétné vazby je zjisStovano napliovani jednotlivych
pozadavkd.

9.2 Skolni t4d mateiské §koly (p¥iloha provozniho fadu)

9.3 Evidence a registrace urazt

Ridi se dle § 29 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb. $kolsky zakon, vyhlaska &. 64/2005 Sb. o
evidenci urazu déti, zaka a studentd.

Skola eviduje tirazy predepsanym zptisobem. Drobna poranéni i Grazy jsou evidovany v Knize
urazi a v elektronické podobé v prostiedi EP. Vykonem této ¢innosti je povéren pracovnik Skoly.
Skola ma dispozici mistnost prvni pomoci.

9.4 Lékarnicka prvni pomoci

Lékarnicka je umisténa v kancelari mateiské Skoly. Léciva podléhaji pravidelné kontrole a jsou
obménovana dle doby expirace.

9.5 Seznam telefonnich ¢isel

10. Jiné

10.1 Pokyny pro ptipady nouze (havarie, poZar a jiné)

Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuac¢ni rady, podle kterych se fesi mimotadné
situace.




